
TEXTOS RECOMENDADOS CURSO 2009/2010 
 
CICLO MEDIO DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA 
 

- Aplicaciones Informáticas : Ed. Mc. Graw-Hill 
- Comunicación y Archivo : Ed. Mc. Graw-Hill 
- Contabilidad G. y T : Ed. Editex 
- G.A. Compraventa : Ed. Mc. Graw-Hill 
- G.A. Personal: Ed. Mc. Graw-Hill 
- P.y S. Financieros :  Ed. Mc. Graw-Hill o Ed. Algaida 
- Ppios. G.A. Pública : Ed. Mc. Graw-Hill 
- F.O.L. : Ed. Edebé 

 
CICLO SUPERIOR DE SECRETARIADO.- 

- Comunicación y Rel. Profesionales Ed. Mc. Graw-Hill 
- Elementos de Derecho Ed. Mc. Graw-Hill 
- El. y presentación de documentos e información: Ed. Editex 
- F.O.L..  Ed. Edebé 
- Gestión de datos : Ed. Mc. Graw-Hill 
- Org. del Servicio  y Trabajos del  Secretariado : Ed. Mc. Graw-Hill 
- Idioma Francés: Français des affaires.Ed. SGEL 
- Idioma Inglés: Business English Ed. Oxford 

 

CICLO SUPERIOR DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
- Ad. Pública:  Ed. Santillana y Ed. Editex 
- Apñlicaciones Informáticas: Ed. Mc.Graw-Hill  y Ed. Editex  
- Auditoría: Ed. Mc. Graw-Hill 
- Contab..y Fiscalidad : Apuntes editados en la WEB de Enrique Blanco: 

enriqueblancoweb.com 
- F.O.L.:  Ed. Edebé 
- G. Aprovisionamiento : Apuntes y Ed. Mc.Graw-Hill 
- Gestión Comercial y S.A.C. : Ed. Mc. Graw-Hill 
- P.y S. Financieros  : Ed. Mc.Graw-Hill 
- P. Empresarial : Ed. Mc. Graw-Hill 
- Recursos Humanos:  Ed. Editex 

 
 

 


