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FORMACION PROFESIONAL ESPECIFICA -
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Gestion Administrativa
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WWW.iesmarenostrum.com

CURSO 2009/ 2010

Lunes Martes Miércoles
06/09/2010 07/09/2010 08/09/2010
8:00 Horas GESTION ADMINISTRATIVA CONTABILIDAD GENERAL Y PRODUCTOS Y SERVICIOS
) DE COMPRAVENTA TESORERIA FINANCIEROS Y DE SEG.
Salén de Actos Salon de Actos Salon de Actos
Enrique Mifiano José Pedro Andrada Maite Luna
11:00 Horas FORMACION Y ORIENTACION PRINCIPIOS DE GESTION APLICACIONES
) LABORAL ADMINISTRATIVA PUBLICA INFORMATICAS
Salén de Actos Aula 114 Aulas Informaticas 2y 3
M2 José Quintanilla Manuel Belloc Francisca Lopez - Dori Garcia
COMUNICACION, ARCHIVO
. DE LA INFORMACION Y GESTION ADMINISTRATIVA
16:00 Horas OPERATORIA DE TECLADOS DE PERSONAL
Salén de Actos y Salén de Actos
Aulas Informaticas 2y 3
M.A. Garcia - Mercedes Navajas Martin Médico

Jefatura de Estudios
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Administracion y Finanzas

Lunes Martes Miércoles
06/09/2010 07/09/2010 08/09/2010
8:00 Horas APLIC. INFORMATICAS Y GESTION FINANCIERA PRODUCTOS Y SERVICIOS
' OPERATORIA DE TECLADOS FINANCIEROS Y DE SEG.
Aula Informatica 1 Aula 109 Aula 109
. GESTION DE RECURSOS HUMANOS FORMACION Y ORIENTACION
11:00 Horas APROVISIONAMIENTO LABORAL
Aula 109 Aula 109 Salon de Actos
. PROYECTO EMPRESARIAL AUDITORIA
16:00 Horas Aula Informaética 5 Aula 213
CONTABILIDAD Y
FISCALIDAD
19:00 Horas GESTION COMERCIAL Y DE Aula 213 ADMINISTRACION PUBLICA
. SERVICIOS Aula 213
Aula 213

Jefatura de Estudios
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Secretariado
Lunes Martes Miércoles
06/09/2010 07/09/2010 08/09/2010
11:00 Horas FORMACIOLZB\E)(;?LENTACION FRANCES
Aula 109 Aula 107
Concha Laso Néstor Galipienso
16:00 Horas INGLES GESTION DE DATOS ELEMENTOS DE DERECHO
Aula 107 Aula Informéatica 6 Aula 107

Angeles Fuentes

Teresa Vidal

Jorge Gutiérrez

ORGANIZACION DEL
SERVICIO Y TRABAJOS DE
SECRETARIADO
Aula 107

19:00 Horas

Jorge Gutiérrez

ELABORACION Y
PRESENTACION DE
DOCUMENTOS
Aula Informatica 6

Teresa Vidal

COMUNICACION Y
RELACIONES
PROFESIONALES
Aula 107

Jorge Gutiérrez

Jefatura de Estudios
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EXAMENES LIBRES (Septiembre

Explotacion de Sistemas Informaticos

Lunes Martes Miércoles
06/09/2010 07/09/2010 08/09/2010
8:00 Horas RELACIONES EN EL EQUIPO INSTALACION Y MANTENIMIENTO DE
DE TRABAJO MANTENIMIENTO DE SERV. PORTALES DE
DE REDES LOCALES INFORMACION
Aula 109 Aula Informatica 4 Aula Informatica 4
Concha Laso Maria Garcia - Arturo de la Mota | Jana Taboada - Alberto Fuentes
11:00 Horas FORMACION Y ORIENTACION | OPERACIONES CON BASES INSTALACION Y MNTO. DE
LABORAL DE DATOS OFIM. Y CORP. EQUIPOS Y SIST.
Salén de Actos Aula Informatica 4 INFORMATICOS
Aula Informatica 4
Yolanda Garcia Cristina Tenés - José R.Garcia Maria Pardifio - Javier Catala
16:00 Horas ADMINISTRACION, (;ESTI()N SISTEMAS OPERATIVOS EN IMPLANTACION Y MNTO. DE
Y COMERCIALIZACION EN LA | ENTORNO MONOUSUARIO Y | APLICACIONES OFIMATICAS
PEQUENA EMPRESA MULTIUSUARIO CORPORATIVAS
Aula 109 Aula Informatica 4 Aula Informatica 4
M2 Rosa Flores Pilar Valdivia - Pedro Bellén Inma Argente - Marisa Escolano
19:00 Horas INSTALACION Y
MANTENIMIENTO DE
SERVICIOS DE INTERNET
Aula Informatica 4
Moisés Moreno
Juan Marcos Sacristan

Jefatura de Estudios



